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UVODNE USTANOVENIA

Skolsky poriadok vydava riaditel’ materskej $koly v stlade s § 153 zékona &.
245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (8kolsky zakon) a 0 zmene a doplneni niektorych
zédkonov v zneni neskorsich predpisov, vyhlaskou MS SR & 306/2008 Z. z. o materskej
skole v zneni vyhlasky ¢. 308/2009 Z. z., § 24 zakona ¢. 355/2007 Z. z. o ochrane, podpore
a rozvoji verejného zdravia a o0 zmene a doplneni niektorych zdkonov pre pedagogickych a
ostatnych zamestnancov $kol a §kolskych zariadeni, schvaleny MS SR s prihliadnutim na
Specifické podmienky Materskej s$koly Velaty a po prerokovani na pedagogickej
rade a Radou Skoly.

Skolsky poriadok je internym predpisom, ktory upravuje organizaciu
vychovy a vzdeldvania, administrativno-spravne riadenie a pracovno-pravne vztahy v
materskej Skole. Upravuje podrobnosti najmé o:

e vykone prav a povinnosti deti a ich zakonnych zastupcov v materskej skole,
pravidlach vzajomnych vztahov a vztahov s pedagogickymi zamestnancami
materskej skoly,

e prevadzke a vnatornom rezime materskej skoly,

e podmienkach na zaistenie bezpecnosti a ochrany zdravia deti a ochrany ich zdravia
pred socialno-patologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim,

e podmienkach nakladania s majetkom, ktory materska Skola spravuje, ak tak rozhodne
zriad’ovatel.

Skolsky poriadok zverejiiuje riaditel materskej $koly na verejne pristupnom
mieste v materskej Skole (webova stranka, vstupna chodba) preukazateInym sposobom s
nim obozndmi zamestnancov a deti a o jeho vydani a obsahu informuje zékonnych

zastupcov deti.



ZAKLADNE INFORMACIE

Zriad’ovatel’:

Adresa materskej Skoly:

Riaditel’ka MS:

Kontakt:

Konzulta¢né hodiny:

Veduca $kolskej jedalne :

Kontakt:

Konzulta¢né hodiny :

Maximalny pocet deti:

Forma vzdelavania :

obec Verlaty, Stani¢na 8/12, 076 15 Velaty

Sportova 259, 076 15 Velaty

Bc. Dominika Domaracka
tel.: 0907 042 277

e-mail: materskaskolavelaty@gmail.com
po dohode

Ing. Katarina Krokusova
tel.: 0904 953 611

e-mail: kkrokusova@centrum.sk
od pondelka do piatku od 7,30 hod. — do
8,00 hod., alebo po dohode
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celodennd s moznostou poldennej vychovy

a vzdelavania

Vyudovaci jazyk : slovensky
Pocet pedagogickych zamestnancov: 2
Pocet prevadzkovych zamestnancov: 1

Pocet zamestnancov Skolskej jedalne: 3


mailto:materskaskolavelaty@gmail.com
mailto:kkrokusova@centrum.sk

1 CHARAKTERISTIKA MATERSKEJ SKOLY

Zriad'ovatel'om materskej skoly je obec Velaty. Poskytuje vychovu a vzdeldvanie
pre deti spravidla vo veku od 2 do 6 rokov, ako aj pre deti s odlozenou povinnou $kolskou
dochadzkou. Materska Skola poskytuje aj moznost’ poldenného pobytu. Hlavnym cielom
predprimarneho  vzdelavania je dosiahnut  optimalnu  perceptualno-motoricka,
kognitivnu a socialno-emocionalnu troven deti, ktora tvori zaklad pripravenosti dietat’a na
povinni Skolski dochddzku a na zivot v spolo¢nosti. Predprimarne vzdeldvanie sa
uskuto¢nuje prostrednictvom Skolského vzdelavacieho programu, ktory vychadza zo
Statneho vzdelavacieho programu schvalené¢ho ministerstvom Skolstva SR. Okrem iného sa
zameriavame na rozvijanie environmentdlneho povedomia, ziskavanie digitalnej
gramotnosti a hlavne na utvaranie a upeviovanie dusevného a fyzického zdravia.

Materska Skola je jednotriedna a je umiestnend v ucelovej budove. Stravovanie deti
je realizované v skolskej jedalni. K objektu materskej Skoly patri aj rozsiahly skolsky dvor,
ktory je vybaveny pieskoviskom, travnatou plochou a hracimi prvkami.



2.1

VYKON PRAV A POVINNOSTI DETI A ICH ZAKONNYCH
ZASTUPCOV, PRAVIDLA VZAJOMNYCH VZTAHOV A
VZTAHOV S PEDAGOGICKYMI A NEPEDAGOGICKYMI
ZAMESTNANCAMI MATERSKEJ SKOLY

VYKON PRAV A POVINNOSTI DETI A ICH ZAKONNYCH ZASTUPCOV
Vykon prav a povinnosti deti a ich zdkonnych z&stupcov je v stlade s
Dobrymi mravmi, nikto nesmie tieto prava a povinnosti zneuZivat’ na Skodu druhého

diet’at’a.

2.1.1 PRAVADIETATA

dieta ma pravo na rovnaky pristup kvzdelavaniu, ktoré je
poskytované v bezpe¢nom a hygienicky vyhovujucom prostredi,

patrocné diet’a, ktoré ma rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky ma pravo na

bezplatne vzdelavanie,

dieta ma pravo na individualny pristup, respektujici jeho schopnosti a moZnosti,

nadanie a zdravotny stav,

dieta ma pravo na vzdelavanie v §taitnom a materinskom jazyku,

dieta ma& pravo na Uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a

etnickej prislusnosti,

dieta ma& pravo na organizaciu vychovy a vzdelavania primerand jeho veku,

schopnostiam, zaujmom, zdravotnému stavu a v sulade so zdsadami psychohygieny,

dieta ma pravo a uctu Kk svojej osobe a na zabezpecenie ochrany pred fyzickym,

psychickym a sexualnym nasilim,

dieta ma pravo na nahradu Skody, ktord mu vznikla pri vychove a vzdelavani

alebo v priamej suvislosti s nimi.

2.1.2 POVINNOSTIDIETATA

dieta nesmie svojim konanim obmedzovat' prava ostatnych o0s6b zucastiujticich
sa vychove a vzdelavani,

diet'a musi dodrziavat’ Skolsky poriadok,

dieta musi Setrne zaobchadzat’ s majetkom skoly,

dieta sa musi spravat’ tak, aby neohrozovalo vlastné zdravie a bezpecnost’ a ani

zdravie a bezpecnost’ inych,



e diet'a sa musi spravat’ dostojne k ostatnym detom a zamestnancom skoly,
e dieta musi reSpektovat’ pokyny zamestnancov Skoly, ktoré su v stlade so vSeobecne

zavaznymi nariadeniami a vnutornymi predpismi skoly.
2.1.3 PRAVA ZAKONNEHO ZASTUPCU DIETATA

e zdkonny zastupca ma pravo pre svoje dieta vybrat Skolu zodpovedajucu
schopnostiam, zdravotnému stavu, zaujmom a zalubam diet’at’a, jeho vierovyznaniu,
svetonazoru a narodnostnej a etnickej prislusnosti,

e zakonny zastupca mad pravo Zziadat, aby vychova a vzdeldvanie boli v stlade so
suCasnym poznanim sveta,

e zdkonny zastupca ma pravo oboznamit sa s vychovno-vzdelavacim programom
Skoly a Skolskym poriadkom,

e zakonny zastupca ma pravo byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch
svojho dietata,

e zakonny zastupca méa pravo na poskytnutie poradenskych sluzieb,

e zakonny zastupca ma pravo zucastnit’ sa na vychovno-vzdelavacom procese po
predchadzajicom suhlase riaditel’a skoly,

e zadkonny zastupca ma pravo vyjadrovat' sa k vychovno-vzdelavaciemu programu

Skoly prostrednictvom orgéanov Skolskej samospravy (rada skoly).

2.1.4 POVINNOSTI ZAKONNEHO ZASTUPCU DIETATA

e zakonny zastupca je povinny dodrziavat’ $kolsky poriadok,

e zadkonny zastupca je povinny dbat na socidlne a kultirne zazemie dietat’a,
reSpektovat’ jeho vychovno-vzdelavacie potreby,

e zékonny zéstupca je povinny informovat Skolu o zmene zdravotnej spdsobilosti
dietata, jeho zdravotnych problémoch alebo aj o inych zavaznych okolnostiach,
ktoré by mohli ovplyvnit’ priebeh vychovy a vzdelavania,

e zakonny zastupca je povinny viac ako pdtdnovi nepritomnost’ dietata v Skole
dokladovat potvrdenim od lekara,

e zakonny zastupca je povinny pravidelne v stanovenych terminoch uhradzat’ vsetky

poplatky materskej Skoly,



2.2

zédkonny zéstupca je povinny nahradit’ skodu, ktort jeho dieta tmyselne spdsobilo,
zakonny zastupca je povinny reSpektovat’, ze pocas pobytu dietata v materskej Skole
sa komunikécia s dietatom uskuto¢riuje len prostrednictvom prislusnej ucitel’ky,
alebo riaditel’ky,

zakonny zéastupca je povinny reSpektovat, ze diet'a pocas pobytu v materskej Skole
nesmie pouzivat’ mobilné telefony a prostrednictvom nich prendsat’ informacie tretim
osobam o ostatnych detoch a zamestnancoch materskej Skoly,

zakonny zastupca je povinny v danom termine zapisat’ svoje dieta na plnenie
povinnej Skolskej dochadzky,

zékonny zastupca spolupracuje so zamestnancami materskej Skoly, pravidelne sa
informuje prostrednictvom informaénych systémov (nastenky, webova stranka FB
stranka, vstupy...) a aktivne sa zaujima o dianie v materskej Skole, o vychovno-
vzdelavacie vysledky a spravanie svojho dietata, zapaja sa do aktivit

organizovanych materskou skolou.

PRAVIDLA VZAJOMNYCH VZTAHOV A VZTAHOV S
PEDAGOGICKYMI ZAMESTNANCAMI A
DALSIMI ZAMESTNANCAMI MATERSKEJ SKOLY

materska $kola naplia rodi¢ovské prava a povinnosti zdkonnych zastupcov pocas
konania o rozvode a uprave vykonu rodicovskych prav k dietat'u az do rozhodnutia
stdu,

materska Skola zachova neutralitu pocas prebiehajuceho konania o uprave vykonu
rodiCovskych prav a povinnosti k dietatu, v pripade potreby poskytne nezaujaté
stanovisko len sudu, ak si ho vyziada,

materska skola respektuje rozhodnutie sidu alebo predbezné rozhodnutie stdu,

materskd Skola riesi vSetky zaleZitosti tykajice sa dietata vyhradne so zakonnym
zastupcom, ktory na zéklade rozhodnutia sidu ma dieta v beZnych veciach
zastupovat’,

v pripade, ak zakonny zastupca nevyzdvihne svoje dieta do ¢asu ukoncenia
prevadzky materskej Skoly, t4 bude kontaktovat' zdkonnych zéstupcov, vsetky
splnomocnené osoby a v pripade nemoznosti kontaktovania sa a nevyzdvihnutia

dietat’a z materskej Skoly, bude kontaktovat’ policiu,



Vv pripade podozrenia, Zze zdkonny zastupca opakovane preberd dieta pod vplyvom
alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u dietata prejavia zmeny,
nasvedCujuce zanedbavanie riadnej starostlivosti, bude materskd Skola po
pisomnom upozorneni zdkonného zastupcu informovat’ o tejto skuto¢nosti prislusny

Urad prace, socialnych veci a rodiny SR.



3 PREVADZKA A VNUTORNY REZIM MATERSKEJ SKOLY

3.1 PREVADZKA MATERSKEJ]SKOLY

Prevadzka materskej skoly je v pracovnych dioch v ¢ase od 6.30 hod. — do 16.30 hod.
V case letnych prazdnin je prevadzka materskej Skoly prerusend z hygienickych dovodov. V
tomto obdobi sa vykonava upratovanie a dezinfekcia priestorov, zamestnanci Cerpaju
nahradné¢ volno a dovolenky podla planu dovoleniek. Materska Skola moze pred
jednotlivymi Skolskymi prazdninami zistovat' predbezny zaujem zakonnych zdstupcov o
dochadzku deti do materskej Skoly v Case prazdnin. Pri zniZenom zaujme zakonnych
zastupcov o matersku $kolu moze dojst’ k zmene organizécie vychovno-vzdelavacej ¢innosti,
rozsahom a spdsobom zabezpecenia stravovania, vykurovania atd’. O organizacii vychovno-
vzdelavacej cinnosti a prevadzke materskej Skoly pocas Skolskych prazdnin rozhoduje
riaditel’ v spolupréci so zriad'ovatelom, pricom reSpektuje opravnené poziadavky zékonnych
zastupcov. O pripadnom preruSeni, alebo obmedzeni prevadzky informuje riaditel
pisomnym oznamom, ktory je vyveseny na vstupe do prisluSnej chodby. V pripade
celoSkolského obmedzenia, alebo preruSenia prevadzky je oznam pristupny na webe,
vyveske vstupnej chodby. Na ozname byva uvedeny dovod preruSenia, alebo obmedzenia
prevadzky, termin, ako aj spdsob nahradnej organizacie.

Osobné veci dietata st oznacené menom, ind¢ pracovniCky Skoly neru¢ia za ich
vymenu. Neodporiéame davat’ detom Sperky a drahé predmety. Skola neruéi za ich stratu.

Skolsky poriadok je k dispozicii vo vstupnej chodbe materskej $koly.
3.2  PRIJIMANIE DETI NA PREDPRIMARNE VZDELAVANIE

Deti sa do materskej skoly prijimaju na zaklade podanej ziadosti na predprimarne
vzdelavanie. Ziadost' si zdkonny zastupca moze stiahnut' z webovej stranky materskej
Skoly alebo prevziat' osobne v materskej Skole v uréenom termine. O termine prijimacieho
konania ako aj 0 podmienkach na prijatie, informuje riaditel’ materskej $koly pisomnym
oznamom po dohode so zriadovatelom. Termin predkladania Ziadosti zakonnych
zastupcov v tomto oznameni je uréeny na ¢as od 30. aprila do 31. maja. V podmienkach
na prijatie je uvedené, Ze na predprimarne vzdelavanie sa prednostne prijima diet’a, ktoré
dovfsilo piaty rok veku, dieta s odloZzenym zaciatkom plnenia povinnej Skolske;j

dochadzky, s dodato¢ne odloZzenym zaciatkom plnenia povinnej Skolskej dochadzky.
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Zakonny zastupca v ziadosti vyplni vSetky pozadované Udaje, vratane potvrdenia o
zdravotnej spoésobilosti, ktoré obsahuje aj udaj o povinnom ockovani od oSetrujiiceho
lekara.

V den prvého nastupu dietata do materskej Skoly zdkonny zastupca podpiSe
pisomné vyhlasenie, Ze dieta neprejavuje priznaky prenosného ochorenia a nema nariadené
karanténne opatrenia. Vyhlasenie nesmie byt starSie ako jeden den.

Pri zapise dietata so Specialnymi vychovno-vzdeldvacimi potrebami do materskej
Skoly, spolu so Ziadostou o prijatie dietat’a do materskej skoly, predlozi zdkonny zastupca
aj potvrdenie od S$pecialneho pedagéga alebo psycholdégov centra pedagogicko-
psychologického poradenstva a prevencie, ktory sa vo svojej sprave vyjadri k druhu
postihnutia dietata.

Ziadost’ bez vyjadrenia pediatra sa povaZzuje za porusenie ustanovenia podla § 3
ods. 1 vyhlasky MS SR ¢&. 306/2008 Z. z. a v zmysle § 57 ods. 13 zikona o ochrane,
podpore a rozvoji verejneho zdravia ¢. 355/2007 Z. z. sa spravneho deliktu dopusti riaditel’,
ak prevezme ziadost bez udaja o povinnom ockovani. Takéto prihlasky nebuda
akceptované.

V pripade, Ze rodi¢ zamerne neuvedie v ziadosti a lekar v doklade o zdravotnom
stave dietata pripadné ochorenie dietat’a, povazuje sa to za zavazné porusenie Skolského
poriadku a moze viest k vydaniu rozhodnutia o preruseni dochadzky dietata na dobu,
pokial’ rodi¢ nepredlozi vsetky potrebné lekarske vyjadrenia a iné doklady, z ktorych je
mozné ziskat' dostatok informécii a rozhodnut’ o d’aliom postupe. Ziadost’ podpisuji obaja
zakonni zastupcovia. Na prijimacom konani sa nevyZaduje pritomnost’ dietata a vyplnent
ziadost’ moze zakonny zastupca dorudit’ osobne, postou, e-mailom... Zakonny zastupca po
skonceni prijimacieho konania dostane posStou rozhodnutie o prijati -neprijati dietata na

predprimarne vzdelavanie.

Pokial je voInd kapacita materskej skoly, moze riaditel materskej Skoly
rozhodnut’ o prijati dietata aj v priebehu Skolského roka. V tom pripade rodi¢ podava
ziadost’ priamo pred poZzadovanym terminom nastupu.

O navySeni maximalneho po¢tu deti v odévodnenych pripadoch, najviac vsak o tri
deti na triede, rozhoduje riaditel’ materskej skoly so sthlasom zriad’ovatel’a.

Do triedy mozno prijat’ najviac dve deti so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami, priCom najvyssi pocet deti v triede sa znizuje o dve deti za kazdé zdravotne

znevyhodnené dieta. Riaditelka vzdy pred svojim rozhodnutim o prijati dietata so SVVP
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musi zvazit, ¢i na prijatie takéhoto dietata ma, alebo neméd vytvorené podmienky (

personalne, priestorové, materidlne atd’..)
3.21 ADAPTACNY POBYT

Dieta je mozné prijat’ aj na adaptacny pobyt. Jeho priebeh a podmienky zadkonny
zastupca vopred dohodne s riaditefom materskej Skoly a tie sa zaznamenavaju do
adaptacnych harkov. Adaptacny pobyt je individudlny pre kazd¢é dieta a méze mat’ r6znu
dizku — jednu az $tyri hodiny denne, maximélne po dobu troch mesiacov. V pripade
zniZzenej adaptacnej schopnosti dietata moéze riaditel po prerokovani so zdkonnym
zastupcom a na zéklade pisomnej ziadosti zdkonného zastupcu rozhodnit’ o preruseni

dochédzky dietata do materskej skoly na dohodnuty cas.
3.2.2 PRERUSENIE DOCHADZKY DIETATA DO MATERSKEJ SKOLY

O preruSeni dochadzky dietata do materskej Skoly z dovodu znizenej adaptacnej
schopnosti riaditel’ materskej skoly vyda v stlade s 8 5 ods. 14 pism. c) zakona ¢. 596/2003
Z. z. rozhodnutie. V tomto rozhodnuti sa uvadza presny datum, od ktorého do ktorého bude
dochadzka dietata prerusena. Zakonny zastupca dietata SO znizenou adaptacnou
schopnostou v dostatocnom casovom predstihu (najneskér dva tyzdne pred uplynutim
¢asu, dokedy ma diet’a preruSent dochadzku do materskej skoly) pisomne ozndmi, ¢i bude
diet'a pokracovat’ v predprimarnom vzdelavani v materskej skole.

PreruSenia dochadzky dietata do materskej Skoly, napr. z doévodu choroby sa
realizuje tak, ze zakonny zastupca poziada 0 prerusenie dochadzky z dévodu choroby
dietata a riaditel materskej Skoly na tato ziadost' ,,odpovedd* vydanim rozhodnutia o

preruSeni dochadzky podl'a § 5 ods. 14 pism. c) zdkona €. 596/2003 Z. z.
3.2.3 PREDCASNE UKONCENIE PREDPRIMARNEHO VZDELAVANIA

Riaditel’ materskej skoly moze podla § 5 ods. 14 pism. d) zakona ¢. 596/2003 Z.z.
rozhodnit’ o pred¢asnom ukonceni predprimarneho vzdeldvania a to na zéklade:
e odborného vyjadrenia poradenského zariadenia,
e zakonny zastupca neinformuje Skolu o zmene zdravotnej sposobilosti dietata a inych
zavaznych okolnostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania,

e zakonny zastupca dietata zavaznym spdsobom porusi $kolsky poriadok,
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e zdkonny  zastupca svojim konanim ohrozi zdravie abezpecnost deti
alebo zamestnancov materskej skoly, zamerne poskodi majetok skoly,
e zdkonny  zéstupca pisomne poziada 0 predCasné ukoncenie

predprimarneho vzdelavania v materskej skole.
3.3 ORGANIZACIATRIED

Materska Skola je jednotriedna, navstevuju ju deti od 2 do 6 rokov. Dieta od
rodi¢ov preberd ucitel’ka, ktora zan zodpoveda od jeho prevzatia az po odovzdanie rodicovi
/inej spInomocnenej osobe/, alebo pedagdgovi, s ktorym sa v praci strieda. Odovzdavanie
dietata sa uskutociuje v priestoroch na to ur¢enych. Ucitel’ka denne prevadza ranny filter.
V pripade podozrenia z ochorenia dieta do kolektivu neprijima, resp. okamzite telefonicky
/alebo inym spdsobom/ informuje rodi¢a. Dieta je po dobu prichodu izolované v

priestoroch na to uréenych.
3.3.1 KONZULTACIA S PEDAGOGICKYMI ZAMESTNANCAMI

Zakonni  zastupcovia maju  moznost  konzultacii s pedagogickymi
zamestnancami v ¢ase konzultaénych hodin triednych ucitelov, pripadne v inom cCase
podla dohody. Su spravidla tstne, v pisomnej podobe sa nevyhotovuju. Konzultacné

hodiny triednych ucitelov su po ukonceni ich pracovného casu.
3.3.2 PEDAGOGICKA DOKUMENTACIA

Pedagogickd dokumentacia sa vyplia tak, aby ju nebolo moZné menit. V
pedagogickej dokumentéicii a v dalSej dokumentdcii mozno zrejmé chyby opravit' s
uvedenim datumu opravy a podpisom osoby, ktora opravu urobila. Na osvedéeni o
absolvovani predprimarneho vzdelavania nemozno robit’ opravy. Stcastou dokumentacie

st aj rozhodnutia podl'a osobitného predpisu.
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3.4  USPORIADANIE DENNYCH CINNOSTI - DENNY PORIADOK

Cas Cinnosti
06-30  09-00 Otvorenie MS, schadzanie deti, ranny filter.
Hry a cCinnosti podl’a vyberu deti — spontanne aj ucitel’kou
navodené individualne, skupinové, alebo frontalne eduka¢né
aktivity, ranny kruh.
Zdravotné cvi¢enia

09:00 — 09:30 Cinnosti zabezpelujiice Zivotospravu — osobna hygiena,
desiata.

09:30 —11:30 Vzdelavacie aktivity — aktivity vzdelavacich oblasti podla
ucebného
planu, plnenie vykonovych standardov v sulade so SVP pre
predpriméarne vzdelavanie v materskych kolach a SkVP.

Pobyt vonku - vychadzka, realizadcia obsahu vzdelavacich
oblasti, spontanne pohybové aktivity, hry v prirode.

11:30 —14:30 Cinnosti zabezpetujiice Zivotospravu — 0sobna hygiena, obed,
odpocinok.

14:30 — 15:00 Cinnosti zabezpetujiice Zivotospravu - osobna hygiena,
olovrant.

15:00 —16:30 Hry a Cinnosti podPa vyberu deti — do postupného odchodu
domov - spontanne aj ucitel’kou navodené individualne,
skupinové, alebo frontalne edukacné aktivity, volné hry deti,
odovzdavanie deti.

Hry a cinnosti podlPa vyberu deti su spontinne alebo ucitelom navodzované hry. Ich

sucast'ou je dopoludnia aj ranny filter pripadne aj ranny kruh. Hry a ¢innosti podla vyberu

deti st zaradované ako samostatnd organizacnd jednotka pocas prichadzania deti do

materskej Skoly a odchadzania popoludni. Subezne s nimi sa mdZu uskutociovat aj

vzdelavacie aktivity. Pri navodzovani obsahu hier a ¢innosti podla vyberu deti sa kladie

doraz na uplatiiovanie ich individudlnych zadujmov a potrieb.
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Zdravotné cvifenie sa realizuje kazdy den v uréitom Case zasadne pred jedlom (spravidla
pred desiatou) s podmienkou dodrziavania hygienickych zasad (vo vyvetranej miestnosti,
pripadne vonku). Patri k vopred planovanym cinnostiam. Moze sa zaradit’ aj viackrat v
priebehu dila a méze sa realizovat’ tak v interiéri (heria) ako aj v exteriéri materskej skoly
(Skolsky dvor, ihrisko a. pod.).

Vzdeldvacie aktivity st aktivitami vzt'ahujucimi sa na sprostredkovanie planovanych
vzdelavacich obsahov jednotlivych vzdelavacich oblasti. V rdmci vzdelavacich aktivit sa
vytvara nosny priestor na postupné dosahovanie vykonovych Standardov. Vzdelavacie
aktivity sa zaraduji ako samostatnd organizacna jednotka alebo moézu byt sucastou
vSetkych ostatnych dennych Cinnosti. St realizované ako individualne, skupinové alebo
frontalne aktivity deti. Casové trvanie vzdeldvacej aktivity musi re$pektovat’ schopnosti a
potreby deti, ich vyvinové osobitosti a zakonitosti psychohygieny.

Pobyt vonku plni okrem pedagogickej a rekreacnej aj vyznamnu zdravotnd funkciu.
Sucastou pobytu vonku st najmi spontanne pohybové aktivity, vol'né hry podl'a vyberu deti
a vychadzka mimo aredlu materskej Skoly. V ramci pobytu vonku mozu byt zaradené aj
vzdelavacie aktivity a zdravotné cviCenie tak, aby bol ponechany dostatok ¢asu na spontanne
hry a pohybové aktivity deti. Realizuje sa kazdodenne, skratit’, ¢i tiplne vynechat’ sa mdze
len z dévodu mimoriadne nepriaznivych meteorologickych podmienok. Ak sa pobyt vonku
skrati alebo nerealizuje, je potrebné zabezpeéit podmienky na pohybova aktivitu deti v
triede.

Cinnosti zabezpetujiice Zivotospravu sa zabezpe&uji v pevne stanovenom &ase, pricom sa
odporu¢a dodrziavat interval medzi poddvanymi jedlami (desiata, obed, olovrant). Cas
podavania jedla sa stanovuje podl'a podmienok prevadzky materskej Skoly.

Odpocinok sa zarad’uje po obede, priCom jeho trvanie zavisi od potrieb deti. Minimalne

trvanie odpoc¢inku je 30 minut. Nesmie sa narusat’ realizdciou kruzkovej ¢innosti.
3.5 DOCHADZKADIETATA DO MATERSKEJ SKOLY

Zé&konny zéstupca privadza dieta do materskej skoly v ¢ase od 7,00 do 8,00 h.
Preberd ho spravidla medzi 15,00 az 16,30 h. Medzi 8,00 az 15,00 h je budova
uzamknuta. Pokial’ v nevyhnutnych pripadoch zakonny zastupca potrebuje priviest’ dieta
neskor, respektive ho skor vyzdvihnat, je potrebné tento spésob prebratia vopred
dohodntit’ s ucitelom, pripadne telefonicky. V ojedinelych pripadoch, kedy zdkonny

zastupca nemodze oznamit' neskorsi
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prichod vopred, privadza dieta hlavnym vstupom, kde ho odovzda zamestnancovi $koly.
Ten diet'a odvedie do triedy. Zakonny zastupca v takomto pripade do budovy nevstupuje.

Zakonny zastupca je povinny dieta odovzdat’ osobne ucitel'ovi, pripadne inému
zamestnancovi. Rovnako je povinny pri preberani dietata prevziat dieta od
ucitel'a v osobnom kontakte. Vyzdvihnutie diet'at’a napr. zo Skolského dvora bez osobného
kontaktu s ucitelom je povazované za hrubé porusenie Skolského poriadku.

Zékonny zastupca privadza a vybera dieta s dostato¢nym ¢asovym predstihom a
to tak, aby bolo mozné budovu o 8,00 h a 0 16,30 h uzamknut’. Pokial’ zdkonny zastupca
nedodrziava stanoveny cas, dochiddza k naruSovaniu prevadzky zariadenia, vychovno-
vzdelavacieho  procesu, harmonogramu pracovnych povinnosti  prevadzkovych
zamestnancov a k porusovaniu Skolského poriadku.

Zakonnému zastupcovi je zakonom stanovena povinnost dodrziavat Skolsky
poriadok a v pripade jeho opakovaného poruSovania, méze byt po pisomnom upozorneni
riaditelom predCasne ukoncena dochadzka dietata do materskej Skoly. Pri vyzdvihnuti
dietata po ukonceni prevadzky materskej skoly (po 16,30 h) je zakonny zastupca povinny
na internom tlacive potvrdit svojim podpisom neskory prichod. Tlac¢ivo slazi na
zapocitanie nad¢asovych hodin pre pedagogického a prevadzkového zamestnanca a

stCasne je potvrdenim o prebrati dietat’a po skonCeni prevadzky materskej Skoly.
3.5.1 ODHLASOVANIE A OSPRAVEDLNOVANIE NEPRITOMNOSTI DIETATA

Ak je nepritomnost’ dietata v materskej Skole zdkonnému zastupcovi vopred
zndma, nahlasi to triednym ucitelom, ktori nasledne odhlasia dieta na prislusny
pocet dni z dochadzky do materskej skoly a zo stravy. Ak je nepritomnost’ dietata nahla,
nepredvidand, odhlasuje dieta zdkonny zastupca zo stravy telefonicky v ¢ase medzi 7,00 —
8,00 h. Nepritomnost’ dietat’a stac¢i nahlasit’ len v prvy den, v ostatné dni az do navratu
dietata do materskej Skoly je odhlasované automaticky. Zakonny zastupca nemusi
nahlasovat’ ani nastup dietat’a po chorobe, resp. po dovolenke. Dieta do 8,00 h privedie a
tym je diet'a zapisané do evidencie pritomnych deti.

Pokial’ zdkonny zastupca dieta v prvy defi jeho nepritomnosti do 8,00 h neodhlési,
je mu na tento denl zapocitana plna stravna jednotka. Povinnostou ucitela je zapisat’ takto
nepritomné a neodhlasené diet’a v evidencii deti idajom ,,pritomnost’ s bodkou®, v ostatné
dni uz dieta automaticky odhlasuje aj bez ozndmenia zakonného zastupcu. Sluzbu pri

teleféne
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Vv Case odhlasovania deti medzi 7,00 a 8,00 h zabezpecuju prevadzkovi zamestnanci, ktori

odhlasenie dietata pisomne eviduji, nasledne ho ozndmia ucéitelom a do skolskej jedalne.
V pripade nepritomnosti dietata v materskej skole dlhsej ako 5 dni, rodi¢ podpise

pri nastupe dietata do materskej Skoly pisomné vyhlasenie o tom, ze dieta neprejavuje

priznaky prenosného ochorenia a nema nariadené karanténne opatrenie.
3.52 DLHODOBA NEPRITOMNOST DIETATA

V pripade nepritomnosti dietata v materskej Skole, je zdkonny zastupca povinny
oznamit’ materskej Skole pri¢inu jeho nepritomnosti.

V pripade, Ze nepritomnost’ dietat’a v materskej Skole je dlhsia ako 15 dni zakonny

zastupca je povinny o tejto skutocnosti informovat riaditela materskej Skoly (osobne,
telefonicky, mailom). Pokial’ je nepritomnost viac ako 30 po sebe nasledujucich dni z
dovodu choroby (liecenia) alebo vaznych rodinnych dévodov (napr. doc¢asny pobyt rodiny
mimo bydliska, zahraniény pobyt, rodinny vylet a dalSie prekazky, ktoré zabranuju
dochadzke dietata do MS) je zakonny zastupca povinny oznamit dani skutoénost
riaditel'ovi Skoly aj pisomne a to podanim ziadosti o prerusenie dochadzky dietata, priCom
uvedie dbévod nepritomnosti a predpokladany termin nastupu. Ak je dlhodoba
nepritomnost’ dietata zapri¢inena zdravotnymi dévodmi, hospitalizaciou diet'at’a, pobytom
Vv sanatoriu a pod., zakonny zastupca k Ziadosti priklada aj potvrdenie od oSetrujuceho
lekara, na ktorom lekar potvrdi dévod a dobu nepritomnosti od — do. Na zéklade takéhoto
potvrdenia je zadkonny zastupca oslobodeny od povinného prispevku za pobyt dietata v
materskej Skole.
Pokial’ zakonny zastupca ani po vyzve riaditel'a materskej Skoly nepoda pisomnu Ziadost’,
riaditel moze rozhodnit’ o pred¢asnom ukoneni dochadzky dietata na predprimarne
vzdelavanie. Nésledne riaditel vyd4d rozhodnutie o preruSeni dochadzky, resp. o
pred¢asnom ukonceni dochadzky diet’ata.

Ak rodi¢ zavaznym sposobom opakovane porusi Skolsky poriadok Skoly,
riaditel’, po predchadzajucom pisomnom upozorneni mézZe ukonc¢it’ dochadzku

diet’ata do MS.
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3.5.3 PREBERANIE DIETATA Z MATERSKEJ SKOLY INOU OSOBOU AKO ZAKONNYM

ZASTUPCOM

Na prevzatie svojho dietat’a z materskej Skoly moze zdkonny zastupca splnomocnit’
iné osoby, ktoré po prevzati za diet'a zodpovedaji. Vsetky osoby, ktoré zdkonny zastupca
splnomocni na preberanie dietat’a z materskej Skoly, musia byt uvedené v splnomocnenti,
ktoré plati vzdy v prislusnom Skolskom roku. Zakonny zastupca moéze splnomocnit’ aj
svoje d’alsie maloleté diet'a, starSie ako 10 rokov. Tla¢iva na splnomocnenie su k
dispozicii v riaditel'ni. Kazda zmenu je zdkonny zastupca povinny bezodkladne nahlasit’.
Ucitel’ bez pisomného splnomocnenia nesmie vydat’ dieta cudzej osobe! V pripade, zZe
zakonni zastupcovia maju sudnym rozhodnutim, pripadne predbeZnym opatrenim
obmedzene preberanie deti, je potrebné o tom pisomne (fotokopiou Uradneého rozhodnutia)

informovat riaditela materskej Skoly a triednu ucitel’ku.
3.6 ORGANIZACIAV SATNI

Zakonny zastupca vstupuje len do priestorov $atni. Do ostatnych priestorov nie je
povolené¢ cudzim osobam vstupovat. V nevyhnutnych pripadoch je to mozné len v
sprievode zamestnanca materskej Skoly a so suhlasom riaditel’a. V Satni vedie zdkonny
zastupca svoje dieta k samostatnosti a poriadkumilovnosti pri odkladani osobnych veci do
skrinky.

Za poriadok v skrinkéach a vlastné hra¢ky zodpoveda zakonny zastupca, tiez za stale
pripravené nahradné obleCenie pre pripad znecistenia.

Za estetickl Upravu Satne a informac¢ny systém zodpoveda triedny ucitel. Za

dodrzanie hygienickych poziadaviek povereny prevadzkovy zamestnanec.
3.7 ORGANIZACIAV SPALNI

KaZzdé¢ diet'a ma pridelené svoje 16Zko a vlastni postel'na bielizen. Postelnt bielizen
(plachta, navliecka na paplon, pripadne vankisS dietata) prevlieka prevadzkova
zamestnankyna raz za mesiac, pripadne podla potreby. Zdkonny zastupca v piatok pri
odchode z materskej $koly berie domov pyzamu dietata a v pondelok rano ju prinesie
vyCistenl. Pre deti, ktoré maji problémy s pomocovanim pocas spanku, je povinny
zabezpeCit' ochranu matraca. Ucitel deti motivuje Kk sebaobsluhe pri prezliekani a
odkladani oble¢enia. Zabezpeci pravidelné vetranie spalne, tak aby nebolo ohrozené

zdravie deti.
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K potrebe diet'ata ist na WC pocas odpocinku pristupuje individudlne. Od odpocivajicich
deti neodchadza. Pocas odpocinku sa v pripade potreby individualne venuje detom, pisaniu
triednej dokumentacie, priprave pomocok alebo $tadiu odbornej literatiry. Vzhl'adom na
psychohygienu dietata je odpocinok povinny pre vSetky deti. Jeho Ciastoné skratenie je
mozné len v predSkolskej triede. Za estetickil upravu spalne zodpoveda triedny ucitel’, za
hygienicku Cistotu a ustielanie 16zok zodpoveda povereny prevadzkovy zamestnanec.
Ucitel' v najstarSej vekovej skupine uplatiuje rozne formy odpoludnajSicho

odpocinku deti a odpocinok 5-6 ro¢nych deti postupne skracuje.

3.8 ORGANIZACIA V JEDALNI

Deti sa stravuja v troch turnusoch (9,00; 12,00 a 15,00 hod. ). U¢itel’ zodpoveda za
bezpe¢nost’ deti, vedie ich k samostatnosti pri stolovani a osvojovaniu si zakladnych
navykov kultirneho stolovania. Uplatiiuje individualny pristup. Pedagogicky zamestnanec
diet'a nenuti jest. Prikrmovanie dietata je mozné len po osobnom dohovore so zdkonnym
zastupcom. 3-4 ro¢né deti pouzivaju lyzicu, 4-5 ro¢né deti od pol roka vidlicku a 5-6 ro¢né
deti cely pribor.

Za kvalitu a predpisané mnozstvo stravy zodpoveda veduca Skolskej jedalne.
Formou jedalnych listkov (k dispozicii st na informa¢nych systémoch v $atniach a na webe
materskej Skoly) informuje zakonnych zastupcov o podavanej strave.

Podla § 8 ods. 3 vyhlasky MZ SR ¢. 527/2007 Z. z. o podrobnostiach o
poziadavkach na zariadenia pre deti a mladez nie je povolené dondsat’ stravu, ovocie ani
napoje, okrem deti, pri ktorych sa podla posudenia lekéara vyzaduje osobitné stravovanie. V
takom pripade je zdkonny zastupca povinny predlozit’ potvrdenie od odborné¢ho lekara s
vypisom potravin, ktoré sa nesmu dietatu poddvat’ a dana zélezitost konzultovat’ s
vedticou Skolskej jedalne. Rovnako nie je pripustné dozadovat sa pre dieta podéavania
inych potravin a napojov, ako st v dany den stanovené v jedalnom listku.

V case obeda dohliada na spravnost’ stolovania ucitel’ z rannej zmeny, ktory stoluje
az po odovzdani deti ucitelovi z odpoludnajsej zmeny.

Za cCistotu stolov a jedalenského riadu zodpovedaju zamestnanci Skolskej jedalne.
Za Ccistotu ostatnych priestorov zodpovedd povereny prevadzkovy zamestnanec. Za

estetickll upravu jedalne zodpovedaju povereni ucitelia.
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3.8.1 ORGANIZACIA PITNEHO REZIMU

Pitny rezim zabezpecuje materské Skola v spolupraci so Skolskou jedaliiou. Detom
je podavana pitna voda pri stolovani a v triedach prostrednictvom dZbanov na pitna vodu.
Za podavanie pitného rezimu v $kolskej jedalni, primerana teplotu vody, ¢istotu poharov
zodpoveda povereny zamestnanec Skolskej jedalne. Za pitny rezim na triede je zodpovedny
ucitel’ a ¢istotu poharov urceny prevadzkovy zamestnanec, ktory ich odovzda na vycistenie
zamestnancovi $kolskej jedalne. Pocas pobytu vonku je poverena prevadzkova
zamestnankyna, ktord prevezme z jedalne pitny rezim. Zamestnanci  sU
obozndmeni s podavanim pitného rezimu a dbaji na jeho dodrziavanie. V lethom obdobi
je ucitel’ povinny castejSie zabezpeCovat' detom pitny rezim. Zakonny zastupca nema

povolené nosit’ do materskej Skoly sladené napoje, dzusy, ¢aje a pod.
3.9 ORGANIZACIAV UMYVARNI

Ucitel’ zodpoveda za bezpecnost’ deti, vedie ich k samostatnosti pri osvojovani si
hygienickych navykov. Zikonny =zastupca zabezpecCuje dietatu uteracik vhodnych
rozmerov, ktory vzdy v piatok poobede zoberie domov a v pondelok rano prinesie
vycCisteny. Zakonny zastupca zabezpeci pre svoje diet’a hrebeni na vlasy, plastovy pohar a
kefku, ktoré ozna¢i menom dietata a Vv pripade potreby sa postard o ich vymenu.
Kazdé dieta ma hreben a uteraCik na vlastnom haciku, pohar na policke v skrinke. Za
dodrziavanie hygienickych noriem a cCistotu v danych priestoroch zodpoveda povereny

prevadzkovy zamestnanec. UCitel’ zodpoveda za esteticktl ipravu priestorov umyvarni.
3.10 ORGANIZACIAPOCAS POBYTU VONKU

Pred pobytom vonku vsetky deti absolvuju hygienické potreby. Po¢as pobytu vonku
za bezpecnost’ deti a primerané oblecenie zodpoveda ucitel. Pobyt vonku sa uskutoc¢iuje za
kazdého pocasia s vynimkou silnych mrazov, dazd’a, poladovice a silného ndrazového
vetra. Preto je potrebneé, aby zakonny zastupca dieta primerane obliekol vzhl'adom na
pocasie a v pripade mrholenia ho vybavil prsiplastom, nie dazdnikom. Pobyt vonku sa v
obdobi méj - september za priaznivého pocasia uskuto¢nuje dopoludnia aj popoludni. Na
Skolskom dvore ucitel’ky vyuzivaju vsetky jeho plochy a tym predchddzaju velkému
mnozstvu deti na jednej ploche. Za poriadok a bezpeéné usporiadanie exteriérovych
hra¢iek zodpovedaji ucitelia. Za bezpecnost, estetickl Upravu Skolského dvora a zelene

zodpoveda skolnicka.
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V zaujme bezpecnosti a prehladnosti o stave pritomnych deti na Skolskom dvore v
odpoludiajsich hodinach, zdkonny zéastupca po prevzati svojho dietata opusti skolsky dvor.
Pri prechadzani cez branku je zakonny zéstupca povinny tato za sebou vzdy zatvorit. Na
vychadzke uéitel’ zodpoveda za maximalny pocet deti - 21 deti vo veku 4-5 rokov a 22 deti
5-6 rocnych. Ak je pritomnych viac deti, je potrebnd ucast’ druhého ucitel'a. 3-4 ro¢né deti
na vychadzky nechodia. Na vychadzke ucitel’ pri prechiddzani cez komunikaciu pouziva
ter¢ik na zastavenie premavky, vchadza na vozovku prvy a odchadza posledny. Deti na

vychadzke vzdy pouzivaji reflexné vesty.
3.10.1 ORGANIZACIA POBYTU VONKU POCAS LETNYCH MESIACOV

V case letnych mesiacov pocas horucich dni sa pobyt vonku uskutociuje
dopoludnia max do 11,00 h a popoludni najskér od 15,30 h, podl'a uvazenia ucitel'a. Pocas
pobytu vonku sa deti zdrziavaju hlavne v tieni a vykondvaji menej fyzicky ndrocné
aktivity. Zakonny zastupca zabezpeéi pre svoje diet'a pokryvku hlavy, vzdusné oblecenie a
nakrémuje ho krémom s ochrannym faktorom. Nenechdva krém na opal'ovanie v skrinke,

ale v pripade zaujmu ho odovzda uéitel'ovi a poziada ho o nakrémovanie diet’ata.
3.10.2 ORGANIZACIA POBYTU VONKU POCAS ZIMNYCH MESIACOV

V c¢ase zimnych mesiacov pocCas snezenia a mrznutia sa na pobyte vonku
pedagogicki zamestnanci s detmi zdrzuji na bezpe¢nych miestach, nie pod stromami, na
ktorych je vrstva tazkého snehu. Dbaju na bezpe¢nost’ deti pred poSmyknutim na I'ade ¢i
snehu. Pri pohybovych aktivitach ako je Smykanie sa, ucitel’ dba na bezpec¢nost’ deti a urc¢i
trasu mimo ohrozujucich objektov (stromy, preliezacky, lavicky...). Zakonny zastupca
zabezpeci pre dieta nepremokavé oblecenie a obuv, rukavice, ¢iapku. Po skonceni pobytu
vonku ucitel’ zabezpe¢i vysusenie mokrého oblecenia a obuvi. Za zimnu udrzbu chodnikov

je zodpovedna skolnicka.
3.11 ORGANIZACIA SPORTOVYCH KURZOV, VYLETOV A EXKURZII

Vylet alebo exkurzia sa organizuje na zaklade planu prace Skoly najviac na jeden
den s prihliadnutim na bezpeénostné, hygienické a fyziologické potreby deti a so

zabezpecenim teplého obeda pre deti.
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Materska Skola moze v spolupraci s réznymi profesionalnymi organizaciami
organizovat’ pre 5-6 rocné deti Sportové kurzy, ako plavanie a korculovanie. Pocas
samotného vycviku prebera zodpovednost’ za zdravie a bezpecnost’ deti vyucujuci tréner.
Pocas Sportovych kurzov ucitel' zodpoveda za pripravu deti na samotny kurz (t.j. cestuje
spolu s detmi Vv pristavenom autobuse, ¢aka s detmi na zadiatok kurzu, pomaha pri
obliekani, obuvani, vyzliekani, vyzlvani, odprevddza ich na toaletu a pod.) V
priebehu kurzu zodpovednost’ za deti preberaju vyucujaci tréneri, nakolko deti sU
zaradené do mensich skupin a Ciasto¢ne rozptylené. Ucitel zabezpecuje dozor nad
detmi pri ceste autobusom na plavaren, klzisko a spat. Dieta sa nesmie pohybovat’ po
plavarni, klzisku samé a bez dozoru. Materskd Skola zabezpecuje aj rozne vylety a
exkurzie, ako navstevy divadiel, mazei, ZOO, fariem, hradov a pod., na ktorych sa
zva¢Sa zacCasthuji 5-6 ro¢né deti. Preprava je zabezpeCena zmluvnou dopravou.
Sportové kurzy, vylety a exkurzie je mozné realizovat’ iba so suhlasom zriadovatelom a
na zaklade informovaného sthlasu zdkonného zastupcu, ktory vypracuje riaditel’ materske;j
skoly ku kazdej aktivite osobitne. U¢itel’ informuje zakonnych zastupcov 0 organizacii a
realizacii danej aktivity a svojim podpisom potvrdzujd suhlas s ucastou svojho
dietata na pripravovanej akcii. Zuacastneni zamestnanci podpisom potvrdzujd svoju

ucast’ na akcii a, ze sU informovani o jej priebehu.

3.12 VYKONAVANIE PEDAGOGICKEJ PRAXE V MATERSKEJ SKOLE

Studenti strednych a vysokych §kol, ktori maji zaujem o vykonavanie
pedagogickej praxe pocas Skolského roka, sa informuji o tejto moznosti u riaditela
materskej skoly. Po dohode ich riaditel' oboznami predpismi BOZP na pracovisku, o
dom Vvypracuje pisomny zaznam s podpismi pouéenych, d’alej ich oboznami so Skolskym
poriadkom Skoly a Skolskou dokumentéciou a zadeli Studentov do tried. Pedagogicku prax

v danej triede vykonava student s informovanym suhlasom rodica.
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4 PLATBY ZAPOBYT DIETATA V MATERSKEJ SKOLE

4.1 PRISPEVOK NA CIASTOCNU UHRADU VYDAVKOV ZA POBYT
DIETATA V MATERSKEJ SKOLE

Podl'a v§eobecne zavdzného nariadenia obce Velaty o vyske prispevku a sposobe
Uhrady zakonného zastupcu dietat’a na Ciasto¢nti uhradu nakladov v $kolach a Skolskych
zariadeniach prispieva zdkonny zastupca mesac¢ne na kazdé diet'a, ktoré nema rok pred
plnenim povinnej Skolskej dochadzky. Za predpis, jeho plnenie a evidenciu thrad
zodpoveda riaditel’ materskej skoly.

Zakonny zastupca je povinny realizovat thradu prispevku v riadne stanovenych
terminoch a to aj v pripade, Ze dieta v danom ¢ase matersku skolu nenavstevuje, resp. je
choré, hospitalizované, umiestnené v sanatoriu a pod. Prispevok zdkonny zastupca
uhrédza do 15. dna v kalendarnom mesiaci. Nepritomnost’ dietata v materskej Skole nie je
ospravedInenim za neuskuto¢nenua Uhradu, resp. za nedodrzanie terminu Ghrady. V pripade,
ze zakonny zastupca neuhradza prispevok v stanovenych terminoch, moéze riaditel’
materskej Skoly po predchddzajicom upozorneni rozhodnit’ o predCasnom ukonceni
dochadzky dietata na predprimarne vzdelavanie. Prispevok zadkonny zastupca uhradza na
osobne v materskej $kole triednej uéitel’ke. Doklad o Uhrade si rodi¢ odklada pre pripadné
reklamacie a v pripade spornej platby, ho predlozi na kontrolu riaditel’ke. Od prispevku za
pobyt dietat’a v materskej Skole je zdkonny zastupca oslobodeny ak:

e je dieta, pre ktoré je predprimarne vzdelavanie povinné,

e ak zakonny zastupca o oslobodenie pisomne poziada a je ¢lenom domacnosti, ktorej sa
poskytuje pomoc v hmotnej nadzi,

e ktoré je umiestnené v zariadeni na zaklade rozhodnutia stdu,

e ktor¢ ma preruSenit dochddzku do materskej Skoly na viac ako 30 po sebe
nasledujacich kalendarnych dni z dévodu choroby alebo rodinnych dévodov
preukazatelnym spésobom (vydokladovaneé potvrdenim zdravotnickym zariadenim

a detskym lekarom).
4.2 POPLATOK ZA STRAVOVANIE

Zé&konny zastupca je povinny uhradit’ stravu do tridsiateho dina v mesiaci.

Doklad o uhrade si zakonny zéstupca odklada pre pripadné reklamacie. Nedodrziavanie

terminov tthrad a neuhradzanie poplatkov je porusenim Skolského poriadku a moze byt po
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pisomnom upozorneni dovodom na predéasné ukoncenie dochadzky dietata na

predprimarne vzdelavanie !
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5 POZIADAVKY NA ZAISTENIE BEZPECNOSTI
A OCHRANY ZDRAVIA DETI

Podla 8 8 ods. 1 wvyhlasky o materskej skole za vytvorenie
bezpecnostnych a hygienickych podmienok zodpoveda riaditel. Za bezpecnost’ a ochranu
zdravia dietata podla § 8 ods. 2 zodpovedaji pedagogicki zamestnanci. Za bezpecnost’
deti pocas krazkovej ¢innosti zodpoveda lektor. Za dodrziavanie hygienickych a
bezpecnostnych predpisov v priestoroch materskej Skoly zodpovedaji prevadzkovi
zamestnanci, a to v rozsahu ich uréenej pracovnej naplne. Pri ¢innostiach, ktoré si vyzadujt

zvyseny dozor, riaditel’ zabezpeci pocet pedagogickych zamestnancov takto:

e na plavecky vycvik je najviac osem deti na jedného pedagogického zamestnanca,
e na vyletoch a exkurziach je potrebny dozor dvoch pedagogickych zamestnancov a
jednej poverenej osoby s poctom deti podl'a § 28 ods. 10) Skolského zakona.

Preberanie a odovzdavanie deti medzi ucitelmi prebieha osobnym kontaktom a
Udaj o pocte deti sa eviduje pisomne s podpismi odovzdavajuceho a preberajuceho
ucitela a to aj v pripade krazkovej ¢innosti medzi ucitefom a lektorom. Ucitel' nesmie
nechavat’ deti bez dozoru. Pri presune je povinny deti zratat’, po¢as vychovno-vzdelavacej
¢innosti sa venuje vylu¢ne detom, netelefonuje, neprijima navstevy pri detoch (riadi sa
pokynmi o navstevach). V pripade vyskytu vaznych situacii bezodkladne informuje
riaditel’a, zdkonného zastupcu, policiu, zdravotnt sluzbu, hasicov a pod.

Ak ucitel’ zisti nedostatok na predmetoch, pomockach alebo zariadeni, ktoré mézu
ohrozit’ zdravie alebo bezpecnost’ deti, zabezpeci jeho odstranenie osobne, zamedzi detom
vstup alebo manipuldciu s takymto predmetom, oznadmi danu skuto¢nost’ prevadzkovému
zamestnancovi a riaditel'ovi materskej Skoly.

Zakonny zastupca zabezpeci pre dieta vhodni obuv na prezutie. Prezuvky maju
mat’ plnu pétu, pripadne by mali byt opatrené remienkami na zapinanie a gumenou
podréazkou (biela). SPapky s otvorenou pitou nie st povolené.

V pripade poSmyknutia sa a Urazu pri nevhodnom prezuti neberie pritomny
zamestnanec na seba zodpovednost. Zaroven zdkonny zastupca zabezpeci vhodné
oblecenie. Odporuc¢ame pohodlné, starSie oblecenie a obuv, bez nebezpecnych prvkov.

Zamestnanci nemaju zodpovednost' za zneCistenie ¢i poskodenie odevu a obuvi
dietata, pripadne stratu slne¢nych okuliarov. Z bezpecnostnych doévodov nie je

povolené
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nosit’ do materskej skoly nebezpecné predmety a hracky, mobilné telefony, tablety, Sperky
(okrem malych a bezpecnych ndusniiek u dievcat), mince alebo papierové peniaze,
kozmetické vyrobky a lieCiva. Zakazané su tvrdé cukriky a Zutie zuvacdiek. V pripade
porusSenia, takéto predmety budu detom odobraté a vratené zakonnému zastupcovi. V
pripade poskodenia zdravia dietata alebo inych deti, ktoré bolo sposobené takymito

predmetmi, zamestnanci nepreberaji zodpovednost'.

51 NEPREVZATIE DIETATA DO MATERSKEJ SKOLY
ZAMESTNANCOM

V zmysle ochrany zdravia ostatnych deti a zamestnancov je ucitel' povinny
vykonavat’ ranny filter a mé pravo odmietnut’ prevzatie dietata, ktoré¢ho zdravotny stav nie
je sposobily na pobyt v kolektive. Najcastejsie pri¢iny takéhoto odmietnutia st — kasel,
vytok z nosa, zapaly o¢i, infek¢né ochorenia, v§i a pod.

V materskej Skole nie je dovolené podéavat’ detom lieky, ani za icelom dolieCovania
po ochoreni.

Zakonny zastupca je povinny informovat’ ucitela o zmenach zdravotného stavu

diet’at’a.
52  1ZOLOVANIE DIETATA POCAS POBYTU V MATERSKEJ SKOLE

V pripade, Ze sa u dietata prejavia priznaky ochorenia pocas pobytu v
materskej Skole, ucitel’ zabezpeci jeho izolovanie od kolektivu, zabezpe¢i mu dozor, ihned’
informuje zakonného zastupcu o jeho zdravotnom stave a riaditelku materskej Skoly o
danom zisteni. Zakonny zastupca je povinny dieta bezodkladne prevziat’ z materskej Skoly.
Pripadnu  dezinfekciu vykonava po pokyne riaditela poverena prevadzkova

zamestnankyna.
53 URAZDIETATA

Ak diet’a utrpi Uraz, ktory nie je potrebné oSetrit’ lekarom, oSetri ho ucitel’ beznym
spdsobom a informuje zakonného zastupcu pisomne zdznamom do zo§ita urazov. Ak dieta
utrpi uraz, ktory si vyzaduje oSetrenie lekarom, ucitel’ bezodkladne informuje zdkonného
zastupcu a dohodne s nim sposob oSetrenia dietata. Informuje riaditel'a materskej Skoly.
Ak je zdkonny zastupca nezastihnutelny, pritomny ucitel’ zabezpeci privolanie vyjazdovej
detskej
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zdravotne] pohotovosti do materskej Skoly za ucelom oSetrenia dietata. V pripade
ohrozenia Zivota dietata, poziada o privolanie rychlej zdravotnej pomoci, zdkonného
zastupcu, ktoréhokol'vek zamestnanca a sucasne dava dietatu prvii pomoc.

Materska Skola vedie zosit ,,zaznam trazov*, do ktorého zaznac¢i meno a priezvisko
dietat’a, defi, hodinu a charakter Urazu, kde k trazu dos$lo so struénym popisom urazu,
svedkov Urazu, kto vykonaval pedagogicky dozor v Case trazu, datum zapisania do
evidencie, zariadenie kde bolo diet'a osetrené. Ak chyba menej ako 4 dni (0-3), tento Uraz
sa povazuje za neregistrovany. Ak chyba v materskej $kole viac ako 3 dni (4 a viac) z
dévodov Urazu, tento sa povazuje za registrovany $kolsky uraz.

Materska $kola spisuje zaznam, o registrovanom Uraze najneskér do 4 dni. Zaznam
spisuje ucitel, ktory vykonaval v €ase tirazu nad detmi dozor. Zaznam podpisuje zakonny
zastupca, pedagogicky zamestnanec a riaditel’ Skoly. Riaditel’ je povinny do 7 dni od
vzniku kazdého $kolského Grazu zaevidovat' ho prostrednictvom webovej aplikacie Ur
(MS SR) 1-01, sledujucej $tatistiku urazovosti na $kolach. Zaznam o registrovanom tiraze

dostane zdkonny zastupca, materska Skola a zriad’ovatel’.
5.4  OPATRENIA YV PRIPADE PEDIKULOZY

V pripade zistenia pedikulézy (vyskyt vSi detskej), zadkonny zastupca ihned
informuje ucitel'a a riaditel'a materskej Skoly. Hromadny vyskyt hlasi riaditel’ na odbor
epidemiolégie RUVZ. Zakonny zastupca je povinny zbavit' dieta vii aj vietkych hnid. Je
nutné vykonat’ dezinsekciu vSetkych ¢lenov rodiny a¢innym dezinsekénym prostriedkom.
Zakonny zastupca zabezpeCi opratie a vyzehlenie uterdka, oble¢enia, pokryvky hlavy pri
vysSej teplote. Ucitel' vykonava ranny filter vSetkych deti v kolektive, v pripade vyskytu
v§i alebo hnid, nesmie prijat’ takéto dieta do materskej Skoly. Prevadzkovi zamestnanci

vykonaju dezinsekciu matracov, hrebeniov na vlasy, vymenia postelnt bielizen.

55 OCHRANA DETi PRED SOCIALNOPATOLOGICKYMI JAVMI,
DISKRIMINACIOU A NASILIM

V zmysle dohovoru o pravach dietata st pedagogicki zamestnanci povinni
zabezpedit’ aktivnu ochranu deti pred socialnopatologickymi javmi, monitorovat zmeny
v spravani deti a v pripade dévodného podozrenia z fyzického, alebo psychického tyrania,
¢i ohrozovania mravného vyvinu dietata bezodkladne riesit’ zisteny problém v

spolupréci s vedenim skoly,
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centrom pedagogicko-psychologického poradenstva a prevencie, pripadne kontaktovat
prislusny odbor socidlnych veci, pediatra a prislusné oddelenie policajného zboru.

V suvislosti s nadobudnutim u¢innosti novej vyhlasky Ministerstva spravodlivosti
Slovenskej republiky ¢. 207/2016 Z. z., ktorou sa ustanovuju podrobnosti vykonu
rozhodnutia vo veciach maloletych, je dolezité ustanovenie § 12 citovanej vyhlasky, ktoré
popisuje sucinnost Skoly, Skolského zariadenia a zamestndvatela v mieste vykonu
praktického vyucovania. Riaditela materskej Skoly moze poziadat sid o suinnost
spravidla 24 hodin pred vykonom rozhodnutia, ak moZno dovodne predpokladat’, Ze diet'a
sa ma odnat’ v priestore Skoly, Skolského zariadenia alebo zamestnavatel'a v mieste vykonu
praktického vyuc€ovania. Su€innostou riaditela sa rozumie poskytnutie informacie o
priebehu vychovno-vzdelavacieho procesu v ¢ase vykonu rozhodnutia, moznosti odnatia
dietata v takych priestoroch, aby priebeh vykonu rozhodnutia bol ¢o najviac Setrny a bol
najmensou ujmou pre dieta, aby pri vykone neboli pritomné iné deti a ani ich zdkonni
zastupcovia. Na rozdiel od predchadzajicej vyhlasky, v § 13 predmetnej vyhlaSky sa
ustanovuje povinnost’ sidu o kazdom tikone v ramci vykonu rozhodnutia vratane odnatia
dietat’a spisat’ zapisnicu, v ktorej sa okrem in¢ho uvadza miesto, ¢as a predmet konania,
meno a priezvisko zamestnanca sudu, ktory sa zacastnil na Ukone, meno a priezvisko
pritomného tc¢astnika konania a jeho zastupcu, mena a priezviska d’alSich osob (teda aj
riaditel'a Skoly alebo Skolského zariadenia), ktoré sa na ukone zcastiiuju, a strucné,

vystizné opisanie priebehu ukonu.
56 OPATRENIAPROTI SIRENIU NELEGALNYCH DROG

Materska skola prijima nasledovné opatrenia:
e primeranou formou informovat’ deti o existencii legalnych a nelegalnych drog a o ich
Skodlivosti pre l'udské zdravie,

e viest’ deti k zdravému zivotnému $tylu, rozliSovaniu zdravych a nezdravych navykov
pre zivot a zdravie,

e poskytovat’ detom dostatok podnetov a moznosti realizacie prostrednictvom ré6znych
aktivit a viest’ ich k plnohodnotnému Zzivotu, kde legalne ¢i nelegalne drogy nemaju
miesto,

e Vv prevencii vyuzivat’ vhodnu literataru a preventivne vyukové programy,

e v celom areali koly je prisny zakaz faj¢it’ a pozivat’ alkoholické napoje,
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e dbat na to, aby sa do priestorov skoly nedostali nepovolané osoby, zamedzit’ kontaktu

deti s cudzimi osobami pocas pobytu vonku,

e Vv pripade podozrenia na Sirenie legalnych a nelegalnych drog v prostredi materskej

Skoly informovat’ riaditel'a a vykonat’ okamzité opatrenia.
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6 PODMIENKY ZAOBCHADZANIA S MAJETKOM MS

Pre zamestnancov a zakonnych zastupcov plati povinnost  Setrného
zaobchédzania s majetkom $koly. Vsetky prava a povinnosti sivisiace s ochranou majetku
zamestnanci plnia v zmysle pracovnej napine.

Prijimanie navStev — zakonny zastupca si termin stretnutia s riaditelom alebo
veducou Skolskej jedalne dohodne telefonicky vopred. Zakonny zastupca smie vstupovat’
bez sprievodu len do priestorov Satni tried. Do ostatnych priestorov je povoleny vstup len
so suhlasom riaditel’a, resp. v sprievode zamestnanca materskej Skoly. Pokial’ ma navstevu
zamestnanec, je povinny poziadat’ o suhlas riaditel'a Skoly a dohodnit’ s nim podmienky,
za ktorych sa navsteva moze realizovat. Bez suhlasu riaditela nie je povoleny vstup do
priestorov materskej Skoly nezamestnanym osobam. Pohyb cudzich os6b v priestoroch
materskej Skoly je povoleny len v sprievode zamestnanca materskej Skoly.

V ramci bezpe¢nosti a ochrany deti a majetku st zamestnanci a zakonni zastupcovia
zodpovedni za zatvaranie vchodovych dveri, branok a nevpustanie do budovy
podozrivych a neznamych os6b. Pri podozreni su povinni upozornit’ riaditela materske;j
Skoly. Osobné veci si zamestnanci odkladaju na uzamykatel'né miesto. Pri odchode z triedy
je ucitel povinny skontrolovat’ uzatvorenie okien a dveri. Po ukonceni prevadzky je
povereny prevadzkovy zamestnanec povinny prekontrolovat vSetky priestory a

uzamknut’ vstupy a triedu a riaditel’nu.
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7 PODAVANIE STAZNOSTI

Zakonny zastupca ma pravo v pripade poskodenia prav jeho dietata, resp. pri
nedodrzani pracovnych povinnosti zo strany zamestnanca materskej Skoly podat’ staznost.
Staznost’ je mozné podat’ pisomne, resp. ustne s vykonanim pisomného zdznamu
riaditelom materskej Skoly. Riaditel' je povinny staznost’ zaevidovat’ v zoSite ,,evidencia
staznosti, navrhov a podnetov* a staznost’, ndvrh alebo podnet riadne presetrit, zvazit
opodstatnenost’ a prijat’ opatrenia na odstranenie nedostatkov. Zakonny zéstupca berie na
vedomie, ze staznost’ nebude riesit’ v pritomnosti deti, jeho prejav bude bez zbyto¢nych

emocii tak, aby neprislo k neziaducim vplyvom na detska psychiku.
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ZAVERECNE USTANOVENIA

Skolsky poriadok je zavazny dokument pre vsetkych zamestnancov materskej
Skoly a zédkonnych zastupcov. Kazdy zamestnanec a zdkonny zastupca je povinny svojim
podpisom potvrdit’, Ze sa bude riadit’ Skolskym poriadkom materskej skoly. V pripade, ze
zakonny zastupca nesthlasi so $kolskym poriadkom, nemézZe jeho dieta navstevovat
matersku Skolu vo Velatoch a rozhodnutim riaditel'a materskej Skoly bude ukoncena
dochadzka dietata do materskej Skoly.

Porusenie $kolského poriadku zamestnancami materskej Skoly bude kvalifikované
ako zavazné porusenie pracovnej discipliny a Vv pripade zakonnych zastupcov moze riaditel’
Skoly vydat’ rozhodnutie o pred¢asnom ukonceni dochadzky.

V pripade, ak sa ukéze, ze je potrebné niektoré Casti Skolského poriadku zmenit’,
doplnit’ alebo vypustit, bude sa to realizovat’ formou dodatkov k Skolskému poriadku,

ktoré sa ¢isluju od 1. Dodatok je mozné vypracovat’ kedykol'vek v priebehu roka.

Datum prerokovania s pedagogickou radou: 30.08.2024
Détum prerokovania s radou skoly: 30.08.2024
Datum vydania : 02.09.2024

Derogacna klauzula:

Vydanim Skolského poriadku sa ruSi predchadzajici Skolsky poriadok vratane

vSetkych jeho dodatkov.

Vo Velatoch dna 02.09.2024

Bc. Dominika Domaracké
riaditel’ka MS
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Priloha ¢.1

Podpisovy harok pre $kolsky rok 2024/2025

Svojim podpisom potvrdzujem, Ze som sa oboznamil/a so Skolskym

poriadkom a zavizujem sa Kk jeho dodrZiavaniu.

Meno zamestnanca : Podpis zamestnanca:
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Priloha ¢.2

Podpisovy harok pre $kolsky rok 2024/2025

Svojim podpisom potvrdzujem, Ze som sa oboznamil/a so Skolskym

poriadkom a zavizujem sa Kk jeho dodrZiavaniu.

Meno zdkonného zastupcu : Podpis zakonného zastupcu:
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